山东省实验小学（幼儿园）2016——2017学年度第一学期

第十一周工作周程（2016.11.7—2016.11.11）

	工作

重点
	1、党总支继续深入开展“两学一做”学习教育
2、省直文明单位复评和省级文明单位申报

3、加强学生的安全常规和文明礼貌教育；积极开展消防安全教育，进行消防演练；新一届大队委竞选
4、新苗课评比；启动“让我爱上学习的……”主题片段征文评比活动；学校课题立项

5、接待山东大学国学堂、长清教育局和桓台教育局等单位的领导、专家来访
6、幼儿园进行系列安全教育活动；迎接济南市卫计委儿童保健工作检查；继续组织进行户外游戏区域物品投放活动

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	11月7日

（周一）
	1、早上8:00，四（5）中队组织“消防安全”主题升旗仪式
	王  莹

杨舒雅
	操 场
	大队部

	
	2、召开消防演练相关人员会议；整理德育制度；下午两节课后，合唱队训练（周一至周五）
	王  薇

王  莹
	学生处
舞蹈教室
	学生处

	
	3、下午两点，组织召开现任大队委会
	王  莹
	二楼录播教室
	大队部

	
	4、新苗课评比
	田  青

张明刚
	相关教室
	教学处

	
	5、对三年级各班平板电脑数量重新进行调整
	齐汉亮
	
	装备处

	11月8日（周二）
	1、接待山东大学国学堂来访
	郑国栋
	
	办公室

	
	2、启动“让我爱上学习的……”主题片段征文评比活动
	鲁春红
	教学处
	教学处

	
	3、下午大课间进行消防演练彩排
	王  薇

王  莹
	操场
	学生处

	
	4、下午布置经典诵读活动
	田  青
	教学处
	教学处

	
	5、办公平台软件试用；北三楼双屏阅读机安装调试
	李  倩
	
	装备处

	
	6、下午，新一届大队委竞选；下午两节课后，少先队首批礼仪示范少年培训
	王  莹

陈薛名
	二楼录播教室
	大队部

	11月9日

（周三）
	1、上午大课间进行消防演练
	王  薇

王  莹
	操场
	学生处

	
	2、周三至周五下午快乐FRIDAY课程正常开课
	王  莹
	各功能室
	大队部

	
	3、听写大赛培训
	田  青
	教学处
	教学处

	
	4、下午部分青年教师汇报考评课总结会
	黄红艳
	二楼接待室
	教学处

	
	5、对学校新网站进行测评、验收
	李  倩
	
	装备处

	11月10日(周四）
	1、长清教育局代表来我校参观学习电子书包实验
	张明刚
	班级教室
	教学处

	
	2、召开教研组长会，下发学校课题立项工作实施方案
	鲁春红
	二楼接待室
	教学处

	
	3、“4+4双课型体验式习作教学”四年级展示课
	田  青
	录播教室
	教学处

	
	4、部署自主快乐Friday选课系统；电教设备集中维护
	李  倩

齐汉亮
	
	装备处

	11月11日

（周五）
	1、下午，三（1）中队升旗仪式彩排
	王  莹

杨晓虹
	操场
	大队部

	
	2、奥龙合作学校教研
	田  青
	合作学校
	教学处

	
	3、桓台教育局代表来我校参观学习电子书包实验。
	张明刚
	班级教室
	教学处

	
	4、整理本周影像资料
	徐勤义
	
	装备处

	备 注
	


           山东省实验小学（幼儿园）办公室 
2016年11月7日

